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CARITAS ARCHIDIECEZJI LUBELSKIEJ
REGULAMIN KONKURSU MINIGRANTOW

»Pomyst na Usmiech”

§ 1. Organizator

1. Organizatorem konkursu minigrantéw ,,Pomyst na Usmiech” (realizowanego jako nowa
odstona akcji ,Tornister Peten Usmiechéw 2026”; dalej: Konkurs) jest Caritas Archidiecezji
Lubelskiej z siedzibg w Lublinie (dalej: Caritas), koscielna osoba prawna bedgca organizacjg
pozytku publicznego.

2. Konkurs prowadzony jest za posrednictwem strony internetowej akcji dostepnej pod
adresem pomyslnausmiech.pl — Razem robimy wiecej dobra! (dalej: Strona).

3. Srodki na realizacje zakwalifikowanych projektéw pochodzg z darowizn przekazywanych
przez darczyncéw (osoby prywatne i firmy) na rzecz Caritas z przeznaczeniem na konkretny,
wskazany projekt.

4. Konkurs organizowany jest cyklicznie; niniejszy regulamin dotyczy edycji 2026. Informacje o
misji Caritas dostepne sg na stronie www.lublin.caritas.pl, a o celu akcji i przebiegu Konkursu -
na Stronie.

§ 2. Cel Konkursu

1. Celem Konkursu jest wsparcie oddolnych, dobrych dziatan dzieci i mtodziezy na rzecz
lokalnych wspdlnot na terenie Archidiecezji Lubelskiej oraz ksztattowanie postaw mitosierdzia,
wrazliwosci  spotecznej, zaangazowania  wolontariackiego, wspdtodpowiedzialnosci
i sprawczosci mtodych ludzi.

2. Konkurs realizuje misje Caritas - postuge mitosierdzia, poprzez angazowanie spotecznosci
szkolnych w konkretng pomoc najblizszemu otoczeniu, z oddaniem dzieciom gtosu jako
twdércom i realizatorom dobra.

§ 3. Uczestnicy - kto moze zgtosic projekt

1. Projekt moze zgtosi¢ grupa uczniéw (klasa, grupa projektowa, Szkolne Koto Caritas lub inna
grupa uczniowska) dziatajgca pod opiekag petnoletniego Opiekuna - nauczyciela lub innego
pracownika szkoty z terenu Archidiecezji Lubelskiej.

2. Grupe tworzy co najmniej 3 uczniow. Opiekun jest osobg petnoletnig, odpowiedzialng
za projekt wobec Caritas i szkoty.

3. Whiosek sktada i podpisuje Opiekun za zgoda dyrekcji szkoty; udziat grupy potwierdza
dyrekcja szkoty (zatacznik nr 3). Liste uczestnikdéw (imiona uczniéw) prowadzi Opiekun na
potrzeby wewnetrzne. Nie jest ona publikowana na Stronie ani wymagana we wniosku; stuzy
wytacznie weryfikacji i bezpieczenstwu dzieci.

4. Jedna grupa lub klasa moze ztozy¢ jeden wniosek w danej edycji.


https://pomyslnausmiech.pl/
http://www.lublin.caritas.pl/

5. Konkurs jest otwarty i inkluzywny - mogg w nim uczestniczy¢ wszystkie dzieci uczace sie na
terenie Archidiecezji Lubelskiej, bez wzgledu na pochodzenie, narodowosé, status materialny
Czy wyznanie.

§ 4. Etapy Konkursu i harmonogram
§ 4. Etapy Konkursu i harmonogram
1. Konkurs przebiega w nastepujgcych etapach i terminach:

1) Zgtoszenie wstepne (Etap 1) - krétki formularz online: od 02.10.2026 r. do 27.10.2026
r., do godz. 23:59.

2) Ogtoszenie listy projektéw zakwalifikowanych do Etapu 2 i udostepnienie zatgcznikéw
nr 3-6: 30.10.2026 .

3) Uzupetnienie petnego opisu projektu oraz przestanie skandéw zatgcznikdw nr 3-6 (Etap
2) przez projekty zakwalifikowane: od 02.11.2026 . do 16.11.2026 r., do godz. 23:59.

4) Dostarczenie Caritas oryginatow zgdd i oswiadczen (zataczniki nr 3-6): do 20.11.2026
r. (decyduje data wptywu).

5) Poinformowanie uczestnikow o wyniku oceny uzupetniajgcej (Etap 2): 20.11.2026 .
6) Publikacja projektéw na Stronie i zbidrka sSrodkéw: od 01.12.2026 r. do 19.03.2027 .
7) Ogtoszenie wynikéw: 23.03.2027 r.

8) Podpisanie uméw przez szkoty: do 02.04.2027 r. (Caritas przesyta umowy 24.03.2027
r.); przekazanie srodkéw: do 09.04.2027 r.

9) Realizacja projektow: od 12.04.2027 r. do 04.06.2027 r.

10) Rozliczenie oraz sprawozdanie merytoryczne i finansowe: od 07.06.2027 r. do
25.06.2027 r.

2. Komisja Konkursowa dokonuje oceny wstepnej (Etap 1) w dniach 29-30.10.2026 r., a oceny
uzupetniajgcej (Etap 2) w dniach 17-19.11.2026 .

3. Oryginaty zgdd i oswiadcze mozna przesta¢ Caritas od razu po zebraniu podpiséw, bez
czekania na ztozenie opisu projektu. Termin z ust. 1 pkt 4 jest terminem ostatecznym.

4. Caritas zastrzega sobie prawo do zmiany terminow, o czym poinformuje uczestnikéw na
Stronie oraz w wiadomosci e-mail do oséb zgtaszajgcych.

§ 5. Komisja, kryteria kwalifikacji i oceny

1. Ocena formalna (spetnia / nie spetnia): wniosek ztozony w terminie i na obowigzujgcym
wzorze; kompletny; zgtoszony przez uprawniong grupe z Opiekunem; dziatanie realizowane
na terenie Archidiecezji Lubelskiej; zgodnos¢ z celami Konkursu i misjg Caritas; brak przestanek
wykluczajacych z § 8.

2. Ocena merytoryczna (punktowa, 0-25 pkt, po maks. 5 punktéw za kazde z kryteridéw)
dokonywana jest w dwdch etapach:



1. w Etapie 1, na podstawie formularza zgtoszenia wstepnego (zatgcznik nr 1), oceniane
sg kryteria: realna potrzeba lokalna i wartosc dla wspdlnoty lokalnej oraz pomystowos¢
(tacznie 0-10 pkt). Do Etapu 2 kwalifikowane sg projekty, ktére spetnity kryteria
formalne i uzyskaty co najmniej 5 pkt;

2. w Etapie 2, na podstawie formularza petnego opisu projektu (zatgcznik nr 2), oceniane
sg kryteria: realny udziat i ,gtos dzieci”; wykonalnos¢ i realno$¢ budzetu; trwatosé
i widocznos¢ efektu (tgcznie 0-15 pkt). Komisja sprawdza wowczas takze kompletnos¢
zgdd i oswiadczen wymienionych w czesci H formularza, na podstawie zatgczonych
skanéw. Do publikacji na Stronie i zbidrki rekomendowane sg projekty, ktore w obu
etapach tgcznie uzyskaty co najmniej 13 pkt.

3. Oceny dokonuje Komisja Konkursowa powotana przez Dyrektora Caritas Archidiecezji
Lubelskiej, w sktadzie: 1) Koordynator ds. Zaangazowania Spotecznego i Komunikacji Caritas
Archidiecezji Lubelskiej; 2) Koordynator wolontariatu Caritas Archidiecezji Lubelskiej; 3)
Koordynator fundraisingu; 4) dwie osoby z Rady Wolontariatu Caritas Archidiecezji Lubelskiej
wskazane przez Dyrektora. Kazdy cztonek Komisji ocenia projekt samodzielnie na karcie oceny
merytorycznej (zatacznik nr 9). Wynikiem projektu jest srednia arytmetyczna punktow
przyznanych przez wszystkich cztonkdédw Komisji, z doktadnoscia do jednego miejsca po
przecinku. Rozstrzygniecie Komisji zatwierdza Dyrektor Caritas.

4. Kazdy cztonek Komisji przed oceng podpisuje oswiadczenie o bezstronnosci i braku konfliktu
interesow (zatgcznik nr 13).

5. Do udziatu w drugim etapie Konkursu (uzupetnienie petnego opisu i publikacja projektu
na Stronie) niezbedne jest wyrazenie przez rodzica lub opiekuna prawnego pisemnej zgody
na publikacje wizerunku i gtosu dziecka na Stronie do celdw zwigzanych z organizowanym
Konkursem- zob. § 11 (zat. nr 5 6).

6. Decyzje Komisji zapadajg w protokole (zatacznik nr 12), sporzgdzanym odrebnie dla kazdego
etapu oceny, i s ostateczne.

§ 6. Zasady zbidrki na Stronie

1. Kazdy zakwalifikowany projekt otrzymuje na Stronie wtasng podstrone z opisem, celem
kwotowym i paskiem postepu zbidrki. Kryteria, wg ktérych projekt trafia na Strone, okresla § 5.

2. Wptaty stanowia darowizny celowe na rzecz Caritas ze wskazaniem konkretnego projektu.
Whptaty dokonywane sg wytgcznie bezgotowkowo (przelew, BLIK, karta, ptatnos¢ online) i nie
stanowig zbidérki publicznej w rozumieniu ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach
prowadzenia zbiérek publicznych.

3. Podstawowy czas trwania zbidrki jednego projektu wynosi do 9 tygodni. Caritas moze skrécic¢
zbidrke po osiggnieciu 100% celu albo wydtuzyc jg, jesli cel nie zostat osiggniety; zmiane ogtasza
na podstronie projektu.

4. Po osiagnieciu 100% celu kwotowego Caritas realizuje zakupy i finansowanie zgodnie
z budzetem projektu.

5. Nadwyzka: srodki przekraczajgce cel kwotowy przeznacza sie w pierwszej kolejnosci na ten
sam projekt (rozszerzenie dziatania), a jesli jest to niemozliwe - na inny zakwalifikowany projekt
lub cele akcji , Tornister Peten Usmiechdéw”.



6. Niedobar: jesli projekt nie osiggnie celu w wyznaczonym czasie, Caritas moze: a) przedtuzyc
zbidrke; b) uruchomic projekt w ograniczonym zakresie, jesli czesciowa realizacja jest mozliwa
i sensowna; albo c) przeznaczy¢ zebrane srodki na inny zakwalifikowany projekt lub cele akcji.
Wybrany wariant wskazywany jest w opisie projektu przed startem zbiérki.

Klauzula przekierowania (w opisie kazdej zbiorki):

~Whptacajqgc, przekazujesz darowizne na rzecz Caritas Archidiecezji Lubelskiej z przeznaczeniem
na projekt ‘Pomyst na Usmiech’. Jesli cel zostanie przekroczony lub projektu nie uda sie
zrealizowaé w zaktadanym ksztatcie, nadwyzke lub zebrane Srodki przeznaczymy na inne
projekty akcji,, Tornister Pefen Usmiechdw” realizujgce ten sam cel - wspieranie dzieci i lokalnych
wspdlnot w Archidiecezji Lubelskiej”.

§ 7. Wyptata, zmiany i rozliczenie srodkow

1. Srodkami zebranymi na projekt dysponuje Caritas; wydatki ponoszone s3 przez Caritas na
podstawie dokumentéw ksiegowych. Faktury i rachunki wystawiane sg na Caritas Archidiecezji
Lubelskiej po uprzedniej konsultacji z Opiekunem.

2. Zasady realizacji zakupow, katalog kosztéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych oraz
sposéb dokumentowania wydatkéw okresla zatgcznik nr 11.

3. Istotna zmiana budzetu lub przeznaczenia srodkéw w trakcie realizacji wymaga uprzedniej
zgody Caritas (w imieniu Caritas decyduje Dyrektor Caritas Archidiecezji Lubelskiej). Dzieki
temu mozliwe jest bezpieczne dostosowanie projektu, gdy realne potrzeby lub koszty okazg sie
inne niz zaktadano.

4. Opiekun sktada sprawozdanie z realizacji projektu - czes¢ merytoryczng i finansowg, wedtug
wzoru (zatgcznik nr 10), wraz z dokumentacja fotograficzng (min. 5 zdje¢); mile widziane krétkie
nagranie lub relacja. Sprawozdanie skfada sie w terminie 14 dni od zakoriczenia projektu, nie
pdzniej niz 14.07.2027 r.

5. W razie brakéw formalnych Caritas moze wezwac Opiekuna do ich uzupetnienia w terminie
3 dni roboczych; nieusuniecie brakdw moze skutkowaé odrzuceniem wniosku lub
sprawozdania.

6. Caritas moze wstrzymaé finansowanie lub Zzadaé¢ zwrotu Srodkow w szczegdlnosci
w przypadku: a) nieztozenia sprawozdania w terminie; b) wydatkowania srodkéw niezgodnie
z wnioskiem, budzetem lub regulaminem; c) niezrealizowania projektu; d) naruszenia zasad
ochrony dzieci lub ochrony danych osobowych.

§ 8. Wydatki i tematy wykluczone
1. Z minigrantu nie mozna finansowad:

a) wydatkéw niezwigzanych z zaplanowanymi dziataniami lub poniesionych poza okresem
realizacji projektu;

b) wynagrodzen Opiekuna lub ucznidw;

c) wktadéw wtasnych do innych projektéw lub grantow;
d) kosztéw administracyjnych;

e) wydatkéw na dziatalnos¢ gospodarcza lub odptatng;

f) wydatkéw na cele polityczne;



g) celdw indywidualnych (pomoc jednej, wskazanej z imienia i nazwiska osobie lub rodzinie)
z zastrzezeniem ust. 3;

h) innych wydatkéw niezgodnych z prawem lub misjg Caritas.

2. Projekt nie moze dotyczy¢: agitacji politycznej i partyjnej; tresci dzielgcych wyznaniowo lub
Swiatopoglgdowo albo wykluczajgcych jakakolwiek grupe dzieci; dziatan komercyjnych
i zarobkowych; tresci naruszajgcych godnos¢ oséb.

3. Pomoc materialna konkretnym rodzinom jest dopuszczalna wylacznie w formule
wspélnotowej i zanonimizowanej (np. ,paczki dla rodzin w potrzebie z naszej okolicy”), bez
publikowania danych i wizerunku beneficjentow.

§ 9. Obowiazki Opiekuna i odpowiedzialnos¢

1. Opiekun odpowiada za zgodno$¢ projektu z regulaminem, prawem i misjg Caritas oraz za
bezpieczenstwo dzieci na kazdym etapie realizacji.

2. Opiekun zbiera od rodzicéw lub opiekundw prawnych, w imieniu i na rzecz Caritas,
wymagane zgody: na udziat dziecka i przetwarzanie danych (zatgcznik nr 5), a dla projektow
zakwalifikowanych do Etapu 2 takze pisemng zgode na wykorzystanie wizerunku i gtosu dziecka
(zatacznik nr 6). Zgody zbiera sie wytagcznie na wzorach stanowigcych zataczniki do regulaminu.
Opiekun przekazuje Caritas skany zgdd wraz z formularzem Etapu 2, a oryginaty dokumentéw
(zataczniki nr 3—-6) dostarcza najpdzniej do 13.11.2026. Po ich przekazaniu Opiekun i szkota nie
zachowujg kopii zgdd. Opiekun realizuje projekt za wiedzg i zgoda dyrekcji szkoty oraz
podmiotdéw, na rzecz lub na terenie ktdrych projekt jest realizowany.

3. Podziat odpowiedzialnosci: za bezpieczenstwo dzieci w trakcie realizacji projektu
odpowiadajg szkotfa i Opiekun. Opiekun odpowiada ponadto za prawidtowe zebranie zgdd
(kompletnosé, czytelnosé, podpisy uprawnionych oséb) i terminowe przekazanie ich Caritas.
Caritas, jako organizator Konkursu, administrator danych osobowych i administrator Strony,
odpowiada za przechowywanie oryginatéw zgdd, prowadzenie Konkursu i zbiérki oraz za
publikacje materiatéw wytacznie w zakresie udzielonych zgdd.

4. Opiekun dba o przekaz zgodny z wartosciami Caritas - inkluzywny, niepolityczny, chronigcy
godnos¢ dzieci i beneficjentéw.

§ 10. Ochrona danych osobowych (RODO)

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
informujemy:

1. Administrator: Administratorem danych osobowych jest Caritas Archidiecezji Lubelskiej
z siedzibg w Lublinie, ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 2, 20-950 Lublin, tel. 81 532 95 71.

2. Inspektor Ochrony Danych: Administrator powotfat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mozna skontaktowac sie piszac na adres e-mail: iodo@Iublin.caritas.pl, we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z ich przetwarzaniem.

3. Cele i podstawy przetwarzania: organizacja i realizacja akcji ,,Pomyst na Usmiech” -
,Jornister Peten USmiechow 2026”. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. a RODO.



4. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy: dane osobowe nie beda
przekazywane do panstw trzecich, tj. poza terytorium Europejskiego Obszaru
Gospodarczego ani do organizacji miedzynarodowych.

5. Okres przechowywania: dane bedg przechowywane przez okres 5 lat, do czasu osiggniecia
celu, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6. Prawa: dostep do danych, sprostowanie, usuniecie, ograniczenie przetwarzania, sprzeciw
wobec przetwarzania, cofniecie zgody w dowolnym momencie oraz wniesienie skargi do
organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie.

7. Dobrowolnosé: podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do udziatu w konkursie;
zgoda na wizerunek i gtos jest, zgodnie z § 11 regulaminu, warunkiem udziatu w drugim
etapie.

8. Dane nie stuzg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji ani profilowaniu.

§ 11. Wizerunek i gtos dzieci; bezpieczenstwo publikacji

1. Publikacja jakiegokolwiek wizerunku lub nagrania gtosu dziecka (audio) wymaga uprzedniej,
dobrowolnej, pisemnej zgody rodzicéw lub opiekundw prawnych. Zgoda na publikacje
na Stronie jest warunkiem udziatu w drugim etapie Konkursu, poniewaz etap ten obejmuje
publikacje projektu na Stronie. Zgoda jest warunkiem udziatu w projekcie.

2. Domyslnie na Stronie publikuje sie materiaty z wizerunkiem dzieci lub takie, na ktérych dzieci
sg rozpoznawalne (ujecia grupowe, zdjecia efektéw i przedmiotow, grafiki, prace plastyczne).

3. Nie publikuje sie imion i nazwisk dzieci, ich danych kontaktowych ani danych umozliwiajgcych
identyfikacje. ,Gtos dzieci” publikuje sie anonimowo.

4. Publikacja wizerunku i gtosu dziecka w mediach spotecznosciowych Caritas odbywa sie
wytgcznie za odrebng zgoda rodzica lub opiekuna prawnego (zatacznik nr 6). Publikacja ta moze
wigzaé sie z udostepnieniem wizerunku i gtosu dziecka podmiotom prowadzgcym te platformy,
majgcym siedzibe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym. Informacja o tym zawarta jest
w tresci zgody. Brak zgody na publikacje w mediach spotecznosciowych nie wyklucza udziatu w
Konkursie.

5. Projekt jest realizowany zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich obowigzujgcymi
w szkole i w Caritas.

§ 12. Wtasnos¢ efektéw i prawa do materiatéw
1. Efekty projektu stuzg wspdlnocie lokalnej zgodnie z celem projektu.

2. Zgtaszajgcy oswiadczajg, ze przystugujg im prawa do przekazanego pomystu i materiatéw
(opisow, zdje¢, grafik) oraz udzielajg Caritas nieodptatnej, niewytacznej licencji na ich
wykorzystanie w celu publikacji projektu, prowadzenia zbiérki oraz promocji akcji (Strona,
media spotecznosciowe, materiaty prasowe) z poszanowaniem § 11.

§ 13. Postanowienia koncowe

1. Szczegdétowy harmonogram edycji okresla § 4; kontakt w sprawach Konkursu:
g.szlachetko@Iublin.caritas.pl.



2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem oraz w zakresie jego interpretacji decyduje
Caritas.

3. Zataczniki do regulaminu:
1. Formularz zgtoszenia wstepnego - Etap 1
2. Formularz petnego opisu projektu - Etap 2
3. Zgoda Dyrektora szkoty na udziat w Konkursie
4. Oswiadczenie Opiekuna projektu
5. Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na udziat dziecka
6. Dobrowolna zgoda na wykorzystanie wizerunku i/lub gtosu dziecka
7. Klauzula informacyjna RODO
8. Karta oceny formalnej projektu
9. Karta oceny merytorycznej projektu
10. Formularz sprawozdania z realizacji projektu
11. Zasady realizacji zakupéw i dokumentowania wydatkéw
12. Protokdt Komisji Konkursowej

13. Oswiadczenie cztonka Komisji o bezstronnosci i braku konfliktu intereséw

Zatwierdzit: ....oceveevveeeeceee e
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ZALACZNIK NR 1 - FORMULARZ ZGtOSZENIA WSTEPNEGO (ETAP 1)

Konkurs minigrantédw ,,Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechow”

Dane szkoty i opiekuna

Petna nazwa szkoty/placéwki:

Miejscowosé / gmina / powiat:

Imie i nazwisko opiekuna / nauczyciela:

E-mail opiekuna:

Telefon opiekuna:

Grupa realizujgca (klasa / koto / grupa) i przyblizona liczba dzieci:

Pomyst na projekt

Robocza nazwa projektu:

Opisz pomyst w kilku zdaniach: ( dia kogo, co chcecie zrobi¢ i po co; do 600 znakdw)

Szacowany koszt / cel kwotowy zbiérki: ( zaznacz widetki)
O do 500 zt

0 500 - 1500 zt
0 1500 - 3000 zt
O powyzej 3000 zt

Zgody
[0 Dyrekcja szkoty wie o zgtoszeniu i je akceptuje.

Imie i nazwisko osoby akceptujacej z ramienia dyrekcji:

[0 Zapoznatam / zapoznatem sie z regulaminem konkursu i akceptuje jego postanowienia.
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data i podpis opiekuna
ZAtACZNIK NR 2 - FORMULARZ PELNEGO OPISU PROJEKTU (ETAP 2)

Konkurs minigrantéw ,,Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechow”
Dotyczy projektow zakwalifikowanych. Czes¢ tresci (nazwa, opis, ,gtos dzieci”, zdjecie) zostanie
opublikowana na stronie akcji.

A. Dane szkoty i opiekuna

Petna nazwa szkoty/placéwki:

Miejscowosé / gmina / powiat:

Imie i nazwisko opiekuna:

E-mail i telefon opiekuna:

Grupa realizujaca i liczba dzieci:

B. Projekt

Ostateczna nazwa projektu: do wyswietlenia na stronie

Dla kogo jest projekt? odbiorcy, wspéinota

Co konkretnie zrobicie?

Jaka lokalng potrzebe zauwazyliscie?

C. Gtos dzieci

DIaczego dzieci chcq to zrobi¢? 1-3 zdania stowami dzieci; do publikacji, anonimowo

D. Dziatania i harmonogram

Gtowne dziatania i przyblizone terminy:



Planowany termin zakonczenia projektu:

E. Budzet i cel kwotowy zbidrki
Wskazowka: mniejsze, konkretne cele zbierajq sie znacznie tatwiej niz duze.

Pozycja / na co llos¢ Koszt jedn. (zt) Razem (zt)

CEL KWOTOWY ZBIORKI:

F. Efekt

Co sie zmieni dzieki projektowi? llu odbiorcéw obejmie?

G. Materiaty do publikacji na stronie

Krétki opis: do ok. 500 znakéw

Zdjecie lub grafika: zgodne z § 11 regulaminu

[0 Zatgczam zdjecie / grafike projektu (plik osobno).
H. Zgody i oswiadczenia

O Dyrekcja szkoty wyraza zgode na realizacje projektu (zatgcznik nr 3).

[0 Zataczam skany zgdd rodzicow / opiekunéw prawnych na udziat dzieci (zatgcznik nr 5); oryginaty
dostarcze Caritas do 13.11.2026.

[ Zatgczam skany zgdd na wykorzystanie wizerunku i gtosu dzieci (zatgcznik nr 6); oryginaty dostarcze
Caritas do 13.11.2026.

LI Akceptuje klauzule przekierowania srodkéw zgodnie z § 6 regulaminu.

O Zapoznatam / zapoznatem sie z regulaminem i go akceptuje.

data i podpis opiekuna

pieczed dyrekcji szkoty / placowki
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ZALACZNIK NR 3 — ZGODA DYREKTORA SZKOtY/PLACOWKI NA UDZIAt W KONKURSIE

Konkurs minigrantédw ,,Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechéw”

Nazwa i adres szkoty/placowki:

Imie i nazwisko Dyrektora:

Nazwa projektu / grupa realizujaca:

Oswiadczenie

lako Dyrektor wyzej wskazanej szkoty / placéwki oswiadczam, ze:

1. wyrazam zgode na udziat grupy ucznidéw naszej szkoty w konkursie minigrantéw ,,Pomyst na Usmiech”
w ramach akcji ,Tornister Peten UsSmiechdow 2026” oraz na realizacje zgtoszonego projektu na
terenie / z ramienia szkoty / placowki;

2. zapoznatam / zapoznatem sie z regulaminem konkursu i akceptuje jego postanowienia;

3. zapewnie warunki do bezpiecznej realizacji projektu, zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich
obowigzujgcymi w naszej szkole / placowce;

4. opieke merytoryczng i organizacyjng nad projektem sprawowal bedzie wskazany Opiekun -
pracownik szkoty / placdwki.

data i podpis / piecze¢ Dyrektora szkoty / placowki
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ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE OPIEKUNA PROJEKTU

Konkurs minigrantéw ,,Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechéow”

Imie i nazwisko Opiekuna:
Szkota/placéwka:

Nazwa projektu:

Oswiadczam, ze:
1. zapoznatam / zapoznatem sie z regulaminem konkursu i zobowigzuje sie do jego przestrzegania;

2. bede sprawowaé opieke nad uczniami przez caty czas trwania projektu i odpowiadam za ich
bezpieczenstwo;

3. zbiore w imieniu Caritas wymagane zgody rodzicow lub opiekunéw prawnych na wzorach
z zatacznikdéw nr 5 i 6 (na udziat dziecka i przetwarzanie danych, a dla projektu publikowanego na
Stronie takze na wykorzystanie wizerunku i gtosu dziecka), przekaze Caritas ich skany wraz
z formularzem Etapu 2, a oryginaty dostarcze do 13.11.2026; po przekazaniu oryginatéw nie bede
zachowywac kopii;

4. bede realizowac projekt zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich oraz zasadami wydatkowania
i rozliczania sSrodkéw (zatgcznik nr 11);

5. ztoze sprawozdanie z realizacji projektu w terminie okreslonym w regulaminie (zatgcznik nr 10);

6. dbam o przekaz zgodny z warto$ciami Caritas: inkluzywny, niepolityczny, chronigcy godnos¢ dzieci
i 0s6b, ktédrym projekt stuzy.

data i podpis Opiekuna
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ZALACZNIK NR 5 — ZGODA RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH NA UDZIAt DZIECKA

Konkurs minigrantdw ,,Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechéw”

Imiona i nazwiska rodzicéw / opiekunéw prawnych:

Imie dziecka i klasa:

Szkota/placéwka:

Nazwa projektu:

Oswiadczenie

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka w konkursie minigrantéw ,,Pomyst na Usmiech” w ramach
akcji ,Tornister Peten Usmiechéw 2026” oraz w dziataniach realizowanych w ramach zgtoszonego
projektu, pod opiekg wskazanego Opiekuna.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych mojego dziecka w zakresie niezbednym do
realizacji konkursu, zgodnie z klauzulg informacyjng RODO (zatacznik nr 7), z ktéra sie zapoznatam /
zapoznatem.

Zgoda na wykorzystanie wizerunku i gtosu dziecka udzielana jest odrebnie (zatgcznik nr 6).

data i podpisy rodzicow / opiekundw prawnych
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ZALACZNIK NR 6 — ZGODA NA WYKORZYSTANIE WIZERUNKU/GtOSU DZIECKA

Konkurs minigrantdw ,,Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechéw”

Imie i nazwisko rodzicow / opiekunéw prawnych:

Imie dziecka i klasa:

Szkota/placéwka:

Nazwa projektu:

Oswiadczenie

Wyrazam zgode na nieodptatne utrwalanie oraz publikacje wizerunku i gtosu (materiaty foto, audio,
wideo) mojego dziecka, zarejestrowanych w zwigzku z udziatem w projekcie, przez Caritas Archidiecezji

Lubelskiej.

Zgoda obejmuje publikacje w nastepujacych celach i miejscach:

O na stronie internetowej akcji (landing page projektu i zbidrki),

0 w mediach spotecznosciowych Caritas Archidiecezji Lubelskiej,

0 w materiatach promocyjnych i prasowych akcji.

14

1.

Przyjmuje do wiadomosci, ze publikacja wizerunku i glosu dziecka w mediach
spotecznosciowych, na ktérg wyrazitam / wyrazitem zgode powyzej, oznacza udostepnienie ich
podmiotom prowadzacym te platformy, majgcym siedzibe poza Europejskim Obszarem
Gospodarczym, co moze wigzaé sie z nizszym poziomem ochrony danych niz obowigzujgcy
w EOG.

Nie beda publikowane imie i nazwisko dziecka ani dane umozliwiajgce jego identyfikacje.

Zgoda jest dobrowolna. Zgoda na publikacje na stronie internetowej akcji jest, zgodnie z § 11
regulaminu, warunkiem udziatu w drugim etapie konkursu (publikacji projektu na Stronie).
Zgody na publikacje w mediach spotecznosciowych oraz w materiatach promocyjnych
i prasowych sg dobrowolne, a ich brak nie wyklucza udziatu w konkursie.

Zgode moge wycofaé w kazdej chwili; wycofanie nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem publikacji
dokonanych wczesniej. Na zgdanie materiat zostanie usuniety.

data i podpis rodzicdw / opiekundéw prawnych
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ZAtACZNIK NR 7 — KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Konkurs minigrantdw ,,Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechéw”

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) informujemy, co nastepuje:

1.

15

Administrator: Administratorem danych osobowych jest Caritas Archidiecezji Lubelskiej z siedzibg
w Lublinie przy ul. Prymasa Stefana Wyszynskiego 2, 20-950 Lublin, tel. 81 532 95 71. Administrator
powotat Inspektora ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie piszagc na adres e-mail:
iodo@Iublin.caritas.pl we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych

oraz korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem.

Cele i podstawy przetwarzania: organizacja i realizacja akcji ,,Pomyst na UsSmiech” -, Tornister Peten
Usmiechow 2026”. Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz art.
6 ust. 1 lit. a RODO.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy: Dane osobowe nie beda
przekazywane do panstw trzecich, tj. poza terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego ani
do organizacji miedzynarodowych.

Okres przechowywania:

- dane ze zgtoszenia i udziatu w Konkursie: do zakonczenia Konkursu i jego rozliczenia;
- dokumenty ksiegowe: 5 lat (wymaga tego ustawa);

- wizerunek i gtos dziecka: do wycofania zgody, najdtuzej do konca akcji w 2027 r,;

- podpisane zgody: 6 lat od zakonczenia Konkursu, jako dowdd na wypadek sporu.

Prawa: dostep do danych, sprostowanie, usuniecie, ograniczenie przetwarzania, sprzeciw wobec
przetwarzania, cofniecie zgody w dowolnym momencie oraz wniesienie skargi do organu
nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie.

Dobrowolnos¢: podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do udziatu w konkursie; zgoda na
publikacje wizerunku dziecka na Stronie jest, zgodnie z § 11 regulaminu, warunkiem udziatu
w drugim etapie.

Dane nie stuzg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji ani profilowaniu.


mailto:iodo@lublin.caritas.pl
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ZAtACZNIK NR 8 — KARTA OCENY FORMALNEJ PROJEKTU

Konkurs minigrantéw ,,Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechow”

Nazwa projektu:

Szkota/placéwka:

Ocena formalna

Kryterium formalne Spetnia (TAK / NIE)

Whiosek ztozony w terminie i na obowigzujagcym wzorze

Whniosek kompletny

Zgtoszony przez uprawniong grupe z Opiekunem

Dziatanie realizowane na terenie Archidiecezji Lubelskiej

Zgodnosc z celami konkursu i misjg Caritas

Brak przestanek wykluczajacych (§ 8)

Wynik oceny formalnej: [ przekaza¢ do oceny merytorycznej [ odrzucié

Uwagi:

data i podpis oceniajgcego
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ZALACZNIK NR 9 — KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ PROJEKTU

Konkurs minigrantéw ,,Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechow”

Nazwa projektu:

Szkota/placéwka:

CZESC A - ETAP 1 (na podstawie zatacznika nr 1)

Kryterium Maks. Przyznane pkt
Realna potrzeba lokalna i warto$¢ dla wspdlnoty 5
Pomystowos¢ 5
SUMA CZESCIA 10

Prég kwalifikacji do Etapu 2: co najmniej 5 pkt.

Uzasadnienie / uwagi (Etap 1):

Decyzja: O zakwalifikowa¢ do Etapu 2 [ nie kwalifikowac

CZESC B - ETAP 2 (na podstawie zalacznika nr 2; wypetniana tylko dla projektow
zakwalifikowanych)

Kryterium Maks. Przyznane pkt
Realny udziat i ,gtos dzieci” (zat. 2, czes¢ C) 5
Wykonalnos$¢ i realnosé budzetu (zat. 2, czesciD i E) 5
Trwato$¢ i widocznos¢ efektu (zat. 2, czes¢ F) 5
SUMA CZESCI B 15

Kompletnos¢ zgdd i oswiadczen (zat. 2, czes¢ H): Otak O nie

17



PODSUMOWANIE

Maks. Przyznane pkt
Suma czesci A 10
Suma czesci B 15
RAZEM 25

Prég rekomendaciji: co najmniej 13 pkt fgcznie (czesé A + czes¢ B).

Uzasadnienie / uwagi (Etap 2):

Rekomendacja: O rekomendowac¢ do publikacji na Stronie i zbiorki

O nie rekomendowac

data i podpisy cztonkéw Komisji
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ZAtACZNIK NR 10 — SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PROJEKTU

Konkurs minigrantéw ,,Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechow”

Nazwa projektu:

Szkota/placéwka:

Opiekun:

Czes¢ merytoryczna

Co zostato zrealizowane?

Osiagniete efekty i rezultaty:

Liczba odbiorcéw / uczestnikéw:

Udziat dzieci:

Czesc finansowa

Do sprawozdania dotgcza sie dokumenty ksiegowe (faktury / rachunki na Caritas) zgodnie z zatqcznikiem nr 11.

Lp. Pozycja / wydatek Kwota (zt) Nr dokumentu

1

RAZEM WYDATKI:

Kwota zebrana w zbidrce (zt):

19



Dokumentacja
[0 Dotgczam dokumentacje fotograficzng (min. 5 zdjec).
[0 Dotaczam kroétkie nagranie / relacje (opcjonalnie).

[0 Dotaczam kopie dokumentow ksiegowych.

data i podpis Opiekuna
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ZALACZNIK NR 11 — ZASADY REALIZACJI ZAKUPOW | DOKUMENTOWANIA
WYDATKOW

Konkurs minigrantéw ,,Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechow”

1. Dysponowanie Srodkami

Srodkami zebranymi na projekt dysponuje Caritas Archidiecezji Lubelskiej. Wydatki ponoszone sg na
podstawie prawidtowych dokumentéw ksiegowych.

2. Dokumentowanie wydatkéw

1. Faktury i rachunki wystawiane sg na: Caritas Archidiecezji Lubelskiej, ul. Prymasa Stefana
Wyszynskiego 2, 20-950 Lublin, NIP 9460006983.

2. Kazdy wydatek musi by¢ powigzany z pozycjg budzetu projektu.

3. Koszty kwalifikowane i niekwalifikowane

Kwalifikowane sg wydatki bezposrednio zwigzane z zaplanowanymi dziataniami, poniesione w okresie
realizacji projektu. Nie mozna finansowac¢ wydatkow wskazanych w § 8 regulaminu (m.in. wynagrodzen,
kosztow administracyjnych, celéw politycznych, celéw indywidualnych).

4. Zmiany w budzecie

Istotna zmiana budzetu lub przeznaczenia srodkéw wymaga uprzedniej zgody Caritas - zgodnie z § 7
regulaminu.

5. Terminy

Rozliczenie i sprawozdanie (zatgcznik nr 10) sktada sie w terminie 14 dni od zakonczenia projektu.
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ZALACZNIK NR 12 — PROTOKOt KOMISJI KONKURSOWE!

Konkurs minigrantéw ,,Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechow”

Data posiedzenia:

Sktad Komisji

1. Koordynator ds. Zaangazowania Spotecznego i Komunikacji Caritas - przewodniczacy

2. Koordynator wolontariatu Caritas
3. Koordynator fundraisingu Caritas
4. Cztonek Rady Wolontariatu Caritas
5. Cztonek Rady Wolontariatu Caritas

CZESC | - ETAP 1 (kwalifikacja do Etapu 2)

Data posiedzenia:

Lp. | Projekt/ szkota

Pkt Etap 1 (maks.
10)

Kwalifikacja do Etapu 2
(TAK / NIE)

Projekty zakwalifikowane do Etapu 2:

22

podpisy cztonkow Komisji




CZESC Il - ETAP 2 (ocena uzupetniajaca i rekomendacja)

Data posiedzenia:

Lp. | Projekt/ szkota

Pkt Etap 1
(maks. 10)

Pkt Etap 2
(maks. 15)

Razem
(maks. 25)

Rekomendacja
(min. 13 pkt)

Projekty rekomendowane do publikacji na Stronie i zbiorki:

23

podpisy cztonkow Komisji

zatwierdzam — Dyrektor Caritas Archidiecezji Lubelskiej
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ZALACZNIK NR 13 — OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI O BEZSTRONNOSCI | BRAKU
KONFLIKTU INTERESOW

Konkurs minigrantéw ,, Pomyst na Usmiech” - ,Tornister Peten Usmiechow”

Imie i nazwisko:

Funkcja w Komisji:

Oswiadczam, ze:

1. bede ocenia¢ wnioski bezstronnie, rzetelnie i wytgcznie w oparciu o kryteria okreslone
w regulaminie;

2. nie pozostaje z zadnym z wnioskodawcow (szkét, Opiekundw) w relacji, ktéra mogtaby budzi¢
watpliwosci co do mojej bezstronnosci; w razie zaistnienia takiej okolicznosci zgtosze jg i wytgcze
sie z oceny danego wniosku;

3. zachowam poufnos¢ informacji uzyskanych w zwigzku z pracg w Komisji.

data i podpis cztonka Komisji
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